Gelieve dit formulier zo gedetailleerd mogelijk in te vullen.

U kunt naar het volgende variabele, in te vullen veld springen door de functietoets F11 te gebruiken.

Indien u een selectievakje wil aankruisen, zet u een x. IN een tekstvak kunt u vrij typen. 


	[image: image1]
	 FORMCHECKBOX 
  Aanvraagformulier 


 FORMCHECKBOX 

Feesten, fuiven, evenementen 
   Openbare activiteiten op openbaar domein

 FORMCHECKBOX 
 Meldingsformulier
Verplicht : openbare activiteiten op privé-terrein

Nuttig : grote privé activiteiten op privé-terrein



	Naam evenement
	     

	Datum evenement
	     

	Datum aanvraag/melding : 
	     


OPGELET : U wordt verzocht deze aanvraag zo volledig mogelijk in te vullen en in te dienen tenminste 4 weken voorafgaand voor de voorziene datum van het evenement. Deze termijn is een uiterste minimumtermijn. Voor wielerwedstrijden dient de aanvraag tenminste 3 maand vooraf te worden ingediend met het wettelijk vastgelegde formulier.
Deze aanvraag impliceert geen toelating voor het desbetreffend evenement.  De toelating wordt gegeven door het College van Burgemeester en Schepenen.

	Deel 1. Algemene informatie 


	A. Informatie evenement


	Type event
	 FORMCHECKBOX 

	Fuif
	 FORMCHECKBOX 

	Feest
	 FORMCHECKBOX 

	Concert

	
	 FORMCHECKBOX 

	Congres
	 FORMCHECKBOX 

	Beurs
	 FORMCHECKBOX 

	Markt

	
	 FORMCHECKBOX 

	Sportevenement
	 FORMCHECKBOX 

	Wielerwedstrijd
	 FORMCHECKBOX 

	Tentoonstelling

	
	 FORMCHECKBOX 

	Andere:      

	
	 FORMCHECKBOX 

	Openbaar
	 FORMCHECKBOX 

	Privé

	Plaats evenement
	Straat:
	     

	
	Postcode:
	     
	Gemeente:     

	
	 FORMCHECKBOX 

	openlucht
	 FORMCHECKBOX 

	zaal
	 FORMCHECKBOX 

	tent

	
	 FORMCHECKBOX 

	openbaar domein
	 FORMCHECKBOX 

	privé domein

	Datum en uur
	Datum:
	     
	Uur 
	van:
	     
	tot:
	     

	
	Datum:
	     
	Uur 
	van:
	     
	tot:
	     

	
	Datum:
	     
	Uur 
	van:
	     
	tot:
	     

	
	Indien het evenement langer dan 3 dagen duurt, gelieve data en uren te preciseren in de omschrijving op de volgende bladzijde.

	Doelgroep
	Doelgroep:


	     

	
	Verwacht aantal bezoekers:
	     


	Geef een korte omschrijving van het evenement. Graag een gedetailleerd programma bijvoegen a.u.b.

	     



	B. Informatie organisator


	Organisator

· Persoon

· Vereniging

· Firma
	Naam:
	     

	· 
	Type rechtspersoon:
	     

	· 
	
	

	Contactpersoon
	Naam:
	     

	
	Straat:
	     

	
	Postcode
	     
	Gemeente
	     

	
	Telefoon
	     
	GSM:
	     

	
	Fax:
	     

	
	e-mail:
	     

	Verantwoordelijke ter plaatse
	idem contactpersoon
	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	neen

	
	Indien neen
	

	
	Naam:
	     

	
	GSM/Tel
	     


	C. Informatie uitlening gemeentelijk materiaal


	Heeft u gemeentelijk materiaal nodig?
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	neen

	Enkel contact nemen indien u gemeentelijk materiaal wil ontlenen.

Het aangevraagde materiaal is niet altijd voorhanden.
Menen : Ghesquiere E. - Yv. Serruysstraat 28 – 056/52.93.63 - emmy.ghesquiere@menen.be
Wevelgem : Himpe Dirk - Vanackerestraat 16 – 056/43 .34.70 - dirk.himpe@wevelgem.be
Ledegem : Nyffels Ch. – Rollegemstraat 132 – 056/50.91.80 - technischeloods.ledegem@skynet.be



	D. Informatie politie - brandweer – milieu - preventie


	Voor alle organisaties die geen privé-feesten zijn op een privé-domein, gelieve tevens deel 2: “Detail informatie voor politie, brandweer, milieu en preventie”, nauwkeurig in te invullen. 

Dit kan u en ons alleen maar helpen om uw evenement zo veilig mogelijk te laten verlopen.


	Deel 2. Detail informatie voor politie, brandweer, milieu, preventie

	Indien u op de vraag in de eerste kolom een ja antwoordt, dan vragen wij u om de rubriek zo nauwkeurig mogelijk in te vullen.  Dit kan enkel de voorbereiding en de veiligheid van uw organisatie ten goede komen.



	Wordt er muziek 

gespeeld?

 FORMCHECKBOX 
  ja
 FORMCHECKBOX 
  neen
	 FORMCHECKBOX 

	versterkte muziek
	 FORMCHECKBOX 

	Niet versterkte muziek

	
	Welk muziekgenre?      

	
	Er zal muziek gespeeld worden van 
	     
	uur
	tot
	     
	uur

	
	Is er een erkenning als bijzondere muziekgelegenheid nodig?

(Voor meer uitleg zie de handleiding of de website van stad/gemeente van het evenement)
	 FORMCHECKBOX 
 ja
	 FORMCHECKBOX 
 neen

	
	Wordt er gedanst?
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	neen

	
	!! De aanvrager is zelf verantwoordelijk voor de aangifte SABAM en Billijke Vergoeding

	

	Worden er alcoholische dranken geschonken ?

 FORMCHECKBOX 
  ja
 FORMCHECKBOX 
  neen
	 FORMCHECKBOX 

	gisthoudende dranken (tot 22 % alcoholvol: bier, wijn, porto, …..)

	
	 FORMCHECKBOX 

	sterke dranken  (gisthoudende hoger dan 22 % alcoholvol en gedistilleerde dranken hoger dan 1,2% alcoholvol (vb jenevers, alcoholpops)*

	
	Welke bekers of flesjes worden er gebruikt door het publiek?

	
	 FORMCHECKBOX 

	glas
	 FORMCHECKBOX 

	wegwerp plastic
	 FORMCHECKBOX 

	herbruikbaar plastic

	
	* voor sterke dranken meer dan 22 ° is een afzonderlijke toelating door de Burgemeester  vereist (KB -…). Dit geldt ook voor samenstellingen met dranken van meer dan 22 °

	
	
	
	
	

	Is er eetgelegenheid voorzien?

 FORMCHECKBOX 
  ja
 FORMCHECKBOX 
  neen
	 FORMCHECKBOX 

	Binnen
	 FORMCHECKBOX 

	Buiten

	
	Welke warmtebron wordt hiervoor gebruikt?

	
	 FORMCHECKBOX 

	Gas
	 FORMCHECKBOX 

	Elektriciteit
	 FORMCHECKBOX 

	BBQ kolen

	
	

	Is er publiciteit op de openbare weg 

voorzien?

 FORMCHECKBOX 
  ja
 FORMCHECKBOX 
  neen
	Hierbij vragen we een vergunning tot het voeren van publiciteit op de openbare weg met :

	
	 FORMCHECKBOX 

	Affiches

	
	 FORMCHECKBOX 

	Strooibriefjes

	
	 FORMCHECKBOX 

	Reclamewagens

	
	 FORMCHECKBOX 

	Andere: 

	Is er een veiligheidscoördinator?

 FORMCHECKBOX 
  ja
 FORMCHECKBOX 
  neen
	Naam:
	     

	
	Straat:
	     

	
	Postcode:
	     
	Gemeente:
	     

	
	GSM:
	     

	
	E-mail:
	     


	Heeft de organisatie parking voorzien voor de bezoekers?

 FORMCHECKBOX 
  ja
 FORMCHECKBOX 
  neen
	 FORMCHECKBOX 

	Parking voor wagens – Bewegwijzering voorzien  FORMCHECKBOX 
  ja   FORMCHECKBOX 
  neen

	
	Locatie:
	     

	
	Capaciteit:
	     

	
	 FORMCHECKBOX 

	Parking voor fietsen en bromfietsen

	
	Locatie:
	     

	
	Capaciteit:
	     

	
	

	Is er Security voorzien?

 FORMCHECKBOX 
  ja
 FORMCHECKBOX 
  neen
	 FORMCHECKBOX 

	Fuifbuddy’s (zie wetgeving - enkel mogelijk voor persoons-  en toegangscontrole)


	
	
	Naam verantwoordelijke op het terrein:
	     

	
	 FORMCHECKBOX 

	Een erkende private bewakingsonderneming

	
	
	Naam van de onderneming:
	     

	
	
	Naam verantwoordelijke op het terrein:
	     

	
	
	GSM verantwoordelijke op terrein:
	     

	
	
	Aantal personen dat wordt ingezet:
	     

	
	
	Taak van die personen:
	     

	
	
	Beginuur:
	     
	Einduur:
	     

	
	

	Kunnen de leden van de organisatie herkend worden?

 FORMCHECKBOX 
  ja
 FORMCHECKBOX 
  neen


	Op welke wijze? Welke kledij?

	
	     

	
	

	Bijzondere aandachtspunten milieu
	Wie staat in voor de opkuis van afval na het evenement?

	
	     

	
	Naam verantwoordelijke:
	     

	
	GSM:
	     

	
	E-mail verantwoordelijke:
	     

	
	Is er een milieuvergunning nodig?

(Voor meer uitleg zie de handleiding of de website stad/gemeente van het evenement)
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	neen


	Bijzondere aandachtspunten

Veiligheid


	Hoeveel m² omvat de volledige site?
	     
	m²

	
	Is er een EHBO post voorzien?
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	neen

	
	Worden er gasflessen gebruikt?
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	neen

	
	Is er vuurwerk voorzien?
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	neen

	
	Is er kampvuur voorzien?
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	neen

	
	Zijn er waterattracties voorzien?
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	neen

	
	Zijn er dieren aanwezig op de activiteit?
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	neen

	
	Welke?
	     


	
	

	Wordt er gebruik gemaakt van de openbare weg?

 FORMCHECKBOX 
  ja
 FORMCHECKBOX 
  neen
	Gelieve contact op te nemen met de cel evenementen indien er een grote impact is op de openbare weg.

	
	 FORMCHECKBOX 

	Vraag voor verkeersomleiding

	
	Waar?

     


	
	 FORMCHECKBOX 

	Vraag voor afsluiten van straten

	
	Welke?

     


	
	 FORMCHECKBOX 

	Vraag voor inname openbare weg

	
	Waar?

     


	
	 FORMCHECKBOX 

	Vraag voor parkeervrij maken van 

	
	     


	
	 FORMCHECKBOX 

	Andere verkeerstechnische vragen

	
	     


	Situeringsplan
	Is het situeringsplan bijgevoegd?
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 
  
	neen

	
	Indien niet, waarom?        



(  (  (  Voeg als bijlage een situeringsplan of schets toe, met aanduiding van de plaats van de muziekactiviteit, het podium, de discobar, de boxen, het hekwerk, toog, tapinstallatie, eetkramen, ingang, (nood)uitgangen, EHBO-post, …………………………

Dit document vs 4.0 : 

sturen naar: Evenementen, Meerlaan 32, 8300 Knokke-Heist, of

faxen naar: 050 / 630 429, of

mailen naar: evenementen@knokke-heist.be
PAGE  
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Dit document sturen of mailen volgens plaats van het evenement naar: 

MENEN    : Grote Markt 1, 8930 Menen – 056/529414  -  jael.demuysere@menen.be
WEVELGEM : Vanackerestraat 16, 8560 Wevelgem–056/433410 - gemeentebestuur@wevelgem.be
LEDEGEM  : Rollegemstraat 132, 8880 Ledegem – 056/509180  -  evenementen@ledegem.be 


